＜附件一＞義大醫院實習作業流程圖
步驟一：他院/學校詢問招收實習名額　　　　　　　　　　　　步驟二：他院/學校發實習名單公文(實習前一個半月發文至醫院)


















1. 申請至體系醫院實習之院校，於實習二個月前直接與醫院實習單位徵詢可招收員額，由醫院各實習單位回覆校方實習調查表。

(1) 實習費繳納：實習結束二週前隨文匯款繳納並註明科系，收費標準依實習生管理辦法收取
    戶名:義大醫療財團法人
      金融機構名稱:台灣土地銀行，分行別:岡山分行  帳號:034-0510-48719
   (2) 合約書統一由義大醫院製作
   (3) 欲申請住宿與汽機車證，請於實習日前一個半月向實習單位提出
      住宿費:每人 4,500元/月(含水費，電費另以實用錶度分攤計算)
      汽機車停車費:按日收費
   (4) 實習前登入本院網址->代訓及實習->學籍系統->實習生、見習生申請程序(非醫學系)填寫資料，並由貴系於實習前一個月
      收齊下述應備文件後統一寄回本院醫教課，實習前一個月未收資料，不予受理報到。
　　  A.學生證影本1份

　　  B.身分證影本1份
　　  C.列印「實習生人事資料表」
　　  D.學校蓋章之實習學生體檢造冊總表(體檢效期/項目為六個月內胸部X光及一年內B肝抗原及抗體、MMR、水痘篩檢，不

用繳交體檢報告)

　　  E.成績單1份

　　  F.繳交一吋照片1張（背面須書寫學校、實習單位、姓名、實習時間）。
      G.學生平安保險保單(傷害保險最低保額100萬，並得附加傷害醫療險)。
2. 申請體系醫院實習之院校，應於實習開始前一個半月確定實習生之名單發文至醫院，以利安排後續報到、實習等相關作業。
3. 實習體檢相關規定依本院D2-038實(見)習、代訓人員健康檢查管理辦法辦理。
4. 體格檢查實施要領
4.1檢查報告等級/效期： 

(1) 醫院等級：地區級以上醫院。

(2) 體檢項目：胸部X光、B型肝炎抗原及抗體、MMR及水痘篩檢。

(3) 胸部X光需持6個月內之檢查報告，其餘檢查效期為1年。

(4) 檢查結果彙整：請各學校或機構依附表一彙整檢查結果，並蓋上單位印章後，於實習日前一個月寄回本院醫教課。

(5) 實習學生體檢造冊總表上需有各學校或機構之簽章，資料若與事實不符，相關責任由各學校或機構自行負責。

(6) 健康檢查報告經本院審核為不合格者，本院有權取消該生之實習，校方及實習學生均不得異議。

4.2繳交健康檢查報告有異常時，需配合院方檢附下列資料，始得辦理報到。
(1) 無B型肝炎抗體：B肝抗原抗體為陰性之實習學生，請學校於實習日前一個月繳交實習學生體檢造冊總表時，需檢附實習學生第一劑疫苗注射施打證明。

(2) 無水痘及MMR抗體：請學校於實習日前一個月繳交實習學生體檢造冊總表時，需檢附實習學生疫苗施打證明。
(3) 胸部X光報告異常：請學校於實習日前一個月繳交實習學生體檢造冊總表時，需檢附複檢合格報告。
(4) 有衛生福利部公告傳染性疾病者，在尚未完成療程者不得至本法人實習。

4.3營養實習生體檢項目需包括胸部X光、A、B型肝炎(抗原及抗體)、MMR、水痘篩檢、大便培養傷寒、皮膚病、出疹、膿瘡、梅毒、癩病等傳染病檢查報告。
                       (學校/科系)實習學生體檢造冊總表    
	編號
	學號
	姓名
	實習
單位
	實習起迄日期
	出生

日期
	體檢

日期
	X光檢查
	B肝表面抗原+/-
	B肝表面抗體+/-
	施打
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	MMR抗體+/-
	施打

日期
	水痘抗體+/-
	施打
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	備 註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


說明：                                                                                                 承辦人：
1.請學校將實習生之體檢結果，依本表造冊，務必蓋上學校印章。

2.體檢醫院需為地區級以上醫院。
3.胸部X光檢查之有效期為實習日前六個月內。
4.B型肝炎、MMR、水痘篩檢之有效期為實習日前一年內。

5.B型肝炎檢查包括Anti-HbsAb、HBsAg。

6.胸部X光檢查異常者要附上複檢合格紀錄並於備註說明，B型肝炎、MMR、水痘篩檢呈陰性者請填寫疫苗施打
 日期及地點。

7.實習日前一個月前繳交造冊總表寄至醫教課，以利後續院內審核。

8.本表資料由學校填具，若與事實不符，相關責任需自行負責。
9.表格不夠，請自行延伸。
 公文會簽實習單位





      他院/學校





直接徵詢實習單位，並由醫院實習單位


回覆實習調查表








實習單位會簽意見








各實習單位





安排實習生相關課程準備事宜。

















醫教課依會簽意見回文、簽訂合約書











(1)學生證影本1份


(2)身分證影本1份


(3)實習生人事資料表


(4)成績單1份


(5)一吋照片1張(背面書寫學校、實習單位、姓名、實習時間)


(6)他院/學校用印之實習學生體檢造冊總表


(7)學生平安保險單














他院/學校於一個月前收齊實習生七項資料統一寄至醫教課








他院/學校用印之實習學生體檢造冊總表(職安室)





人資室製作識別證/實習證明





※實習生報到：實習生報到當天統一至醫教課辦理相關事宜後，由實習單位派員至醫教課將實習生帶回，每位實習生需參加人資室辦


理之新進人員訓練。





醫教課/


職安室/


人資室





有異常(職安室通知醫教課，醫教課通知他院/學校及實習單位負責人跟催，由他院/學校通知實習生至複檢合格





無異常





※實習生離院：實習生需完成實習單位規定之報告，於結束當天完成實習離院流程，並繳交實習滿意度調查表至醫教課，實習才算結束，醫教課將實習成績/實習證明寄回他院/學校。








財務處

















會知該批實習應收取之費用

















他院/實習學校用印


(不可科系用印)








